Fondazione Francesco e Teresa Crovato
Scuola dell’Infanzia e Nido Integrato “Vita lieta”

REGOLAMENTO PIATTAFORMA TEAMS

Il presente Regolamento disciplina I'uso delle piattaforme Microsoft Teams
Il Regolamento si applica a tutti gli utenti titolari di un account: educatrici, docenti e famiglie

1) NATURA E FINALITA" DEL SERVIZIO

a) Il servizio consiste nell’accesso agli applicativi di Microsoft 365.

b) Il servizio e inteso come supporto al mantenimento dei Legami Educativi A Distanza
(LEAD) durante le sospensioni a seguito ordinanze ministeriali o regionali o durante il
periodo di quarantena di una bolla o di una singola famiglia di un bambino iscritto.
Nonché per i colloqui individuali e per le riunioni durante il periodo di emergenza
sanitaria: pertanto gli account creati devono essere utilizzati esclusivamente per tali
fini. Per ogni altra comunicazione deve essere inviate via e-mail (vedere punto 3 lettera
H del presente regolamento)

2) SOGGETTI CHE POSSONO ACCEDERE AL SERVIZIO

a) | docenti (tempo indeterminato e determinato) al momento dell’assunzione fino al
termine dell’attivita lavorativa presso la Scuola o il Nido.

b) Le famiglie. Il servizio sara fruibile durante il perdurare dell’iscrizione alla Scuola o al
Nido.

c) Altre categorie di utenti possono richiedere la creazione di un account, per necessita
didattiche o di servizio (educatori, specialisti, etc.); in questo caso I’accoglimento della
domanda & a discrezione della coordinatrice che dovra richiedere I'attivazione del
nuovo account alla segreteria con congruo anticipo.

3) CONDIZIONI E NORME DI UTILIZZO

a) Per tutti gli utenti I'attivazione del servizio e subordinata all’accettazione tacita del
seguente Regolamento.

b) L'utente pu0 accedere direttamente collegandosi al sito e/o all’applicazione
installata sul proprio dispositivo ed inserendo il nome utente e la password.

¢) Gli account fanno parte, a secondo dei servizi utilizzati, dei domini “asilocaltana.it”
di cui la Scuola e proprietaria.

Si informa che tutte le azioni realizzate tramite la piattaforma Teams sono da
considerare attivita nell’ambito delle finalita istituzionali della Scuola e del Nido,
pertanto, non necessitano di ulteriore consenso al trattamento dati personali da parte
degli esercenti la patria potesta sui bambini iscritti.

E fatto comunque divieto ai docenti e alle famiglie di caricare, scaricare, conservare e
diffondere immagini e riprese video in piattaforma che ritraggano minori.
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Videochiamate per colloqui, riunioni o altro NON POSSONO essere registrate dagli
utenti.

d) In caso di smarrimento della password l'utente potra rivolgersi direttamente alla
segreteria inviando una e-mail a asilo@asilocaltana.it che provvedera all’

SI RACCOMANDA COMUNQUE DI CONSERVARE LOGIN E PASSWORD SU SUPPORTO
CARTACEO PER EVITARE DIMENTICANZE

e) Ogni account e associato ad una persona fisica ed e percio strettamente personale.
Le credenziali di accesso non possono, per nessun motivo, essere comunicate ad altre
persone, né cedute a terzi.

f) L'utente accetta pertanto di essere riconosciuto quale autore dei messaggi inviati dal
suo account e di essere il ricevente dei messaggi spediti al suo account.

g) soloinsegnanti ed educatrici possono creare Team di lavoro, gruppi e chat. Non sono
consentite chat private di cui non faccia parte almeno un’insegnante/educatrice

h) i canali di comunicazione ufficiali restano comunque gli indirizzi mail:

- nido@asilocaltana.it per le educatrici

- didattica@asilocaltana.it per le insegnanti

- asilo@asilocaltana.it per la segreteria

- presidenza@asilocaltana.it per il CdA

5) NORME FINALI

a) L'account sara revocato al termine dell’iscrizione per le famiglie o del rapporto
lavorativo per i docenti.

b) La Scuola si riserva la facolta di modificare il presente regolamento per renderlo
conforme a modifiche di legge e/o a cambiamenti nella gestione della piattaforma, o a
sopravvenute esigenze che necessitino tali modifiche

c) Il presente regolamento viene pubblicato nel sito della Scuola www.asilocaltana.it
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